
国家电影局电子政务平台

申报用户操作手册

2025 年 9 月



目录
一、账号注册登录 ............................................... 1

（一）账号注册 ............................................. 1

（二）账号登录 ............................................. 1

（三）账号认证 ............................................. 2

（四）账号修改 ............................................. 3

（五）账号切换 ............................................. 4

二、通用操作 ................................................... 6

三、影片备案立项申请 ........................................... 7

（一）国产影片备案 ......................................... 7

（二）合拍影片立项 ......................................... 9

四、影片拍摄变更申请 .......................................... 10

五、影片审查申请 .............................................. 13

（一）初审申请 ............................................ 13

（二）终审申请 ............................................ 15

六、电影节展申请 .............................................. 16

（一）举办中外电影节（展） ................................ 16

（二）参加中外电影节（展） ................................ 17

七、专项精品资金申请 .......................................... 19

（一）项目申报 ............................................ 19

（二）资助协议填报 ........................................ 19

（三）项目绩效填报 ........................................ 20



1

一、账号注册登录

为进一步提升电子政务服务水平，国家电影局电影电子政务平台已整合到

宣传文化政务服务平台。为保证用户信息的真实性、合法性和有效性，宣传文

化政务服务平台须实名注册注册。仅办理精品专项资金申请或仅作为联合出品单

位时，无须进行账号认证；办理其他事项，还须上传营业执照、加盖公章的注册

申请表完成账号认证。

（一）账号注册

1、建议使用 Chromium 内核浏览器访问 https://dypt.chinafilm.gov.cn/，页面会

自动跳转到注册登录页面，点击“立即注册”，进入注册页面可完成注册。

2、特殊情况：

如注册时提示“统一社会信用代码被占用”，说明本单位办理其他业务时已

在宣传文化政务服务平台注册，请先内部核实原登录手机号。如找不到原登录手

机号或注册时提示“企业名称、统一社会信用代码、法定代表人姓名不一致”，

请添加微信号 13031078359（该微信号只解决无法注册问题）并提供单位证件图

片进行人工核实处理或拨打技术咨询电话 010-83138593。

（二）账号登录

1、点击“手机号登录”（此方式不必输入用户名密码，亦适用于忘记用户名密

码）。如登录后无法进入政务平台（页面转圈），请清除浏览器缓存。

https://dypt.chinafilm.gov.cn/
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2、如手机号已关联多个账号时，请参见“（五）账号切换”或使用用户名+

密码+手机验证码登录方式可直接进入相应的账号。

3、如登录成功后没有跳转到下图的国家电影局电影电子政务平台，可在浏

览器中再次输入 https://dypt.chinafilm.gov.cn/。

（三）账号认证

1、登录后点击“个人设置->修改信息”可进入单位信息修改页面，完善本

单位信息后先点击“保存”，再点击“导出申请表”可下载注册申请表。

https://dypt.chinafilm.gov.cn/
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2、上传营业执照、加盖公章的注册申请表后，点击“提交”等待审核。

3、当审核完成后，左侧菜单将会出现影片备案立项、影片拍摄变更等内容；

如权限审核已完成仍未出现影片备案立项、影片拍摄变更等内容，请退出登录并

关闭浏览器后重新登录。如对权限有疑问，请联系归属地省级电影局确认资质。

4、如本单位工商注册地发生跨省变更，请与平台显示的当前归属地省级电

影局联系退回认证信息，更新营业执照信息并提交新归属地省级电影局审核。

（四）账号修改

1、如单位名称或法定代表人发生变更，请访问 https://main.nppa.gov.cn/，依

次点击“用户中心->单位管理->单位信息->修改单位信息”进行修改，再次登录

时会自动同步到电影政务平台。

2、每个单位初始注册账号为法人账号（管理员账号），法人账号可以自行

添加多个经办人账号。如需添加经办人账号，请访问 https://main.nppa.gov.cn/，

https://dypt.chinafilm.gov.cn/
https://dypt.chinafilm.gov.cn/
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依次点击“用户中心->单位管理->我的经办人->添加经办人”，可添加经办人账

号并分配电影电子政务平台业务权限。

（五）账号切换

1、如一个手机号关联了多个账号，在登录时可选择经办人账号或其中一个

法人账号。
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2、如一个手机号关联了多个经办账号，以经办人身份登录时，可在多个经

办人账号间切换。请访问 https://main.nppa.gov.cn/，依次点击“右上方姓名->企

业切换”选择一个经办账号进行切换。

https://main.nppa.gov.cn/
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二、通用操作

1、待办列表中可新建一条申请，也可点击片名可查看详情或进行修改、上

报等操作。

2、已办列表中点击一条申请右侧操作中的“撤回”可撤回该申请。

3、退回修改状态可修改数据后再次上报，退回补正状态仅可补交材料但不

可修改原有数据。
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三、影片备案立项申请

（一）国产影片备案

1、点击“影片备案立项->国产影片备案->国产影片备案申报”可进入国产

影片备案申请列表，在待办列表点击“新建”可创建一个新的备案申请。

2、在备案申请详情页，“*”为必填项，页面右上有“保存”“提交”两个

按钮。点击“保存”可暂存申请信息，但此时影片为“待上报”状态，受理机构

无法看到该申请；点击“申报指南”可查看材料清单；点击“提交”后，系统会

上报数据并跳转到申报指南，请准备相应的材料提交至受理机构。
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3、点击“影片备案立项->国产影片备案->国产影片备案申报”进入国产影

片备案申请列表，在已办列表可查看已上报的申请，点击片名可查看影片信息（申

请指南中可下载申请表），也可点击右侧操作中的“更新联系人”或“撤回”。
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4、如备案申请被退回，备案待办列表中将会显示为“退回修改/退回补正”

状态，点击片名可查看退回意见并进行处理，提交时须填写修改/补正情况说明。

（二）合拍影片立项

合拍片立项申请与国产影片备案申请基本一致，请参阅上文。国产转合拍片

申请时，请选择一个已备案完成的国产影片。

请注意：合拍影片须至少填写一个境外及港澳台联合出品单位，境外及港澳

台联合出品单位无须在电影政务平台注册。
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四、影片拍摄变更申请

可针对本单位名下备案状态为“办结”的影片（已发放公映许可证除外）提

交拍摄变更申请。第一出品单位名称发生变更（但统一社会信用代码不变时），

无需向电影局提出第一出品单位变更申请，请参见上文“账号修改”更新信息。

1、点击“影片拍摄变更->影片拍摄变更申报”可进入影片拍摄变更申请列

表，在待办列表点击“新建”可创建一个新的变更申请，随后选择变更类型。

2、在拍摄变更申请详情页面，请点击“搜索”，在影片名检索中选定一个

可变更的影片。
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3、在影片备案已办中，可点击一条申请右侧操作中的“拍摄变更”创建一

个新的变更申请并选择变更类型。

4、拍摄申报中“*”为必填项，页面右上有“保存”“提交”两个按钮。点

击“保存”可暂存申请信息，但此时影片为“待上报”状态，受理机构无法看到

该申请；点击“申报指南”可查看材料清单；点击“提交”后，系统会上报数据

并跳转到申报指南，请准备相应的材料提交至受理机构。

5、点击“影片拍摄变更->影片拍摄变更申报”可进入影片拍摄变更申请列

表，在已办列表可查看已上报的申请，点击片名可查看影片信息（申请指南中可

下载申请表），也可点击右侧操作中的“撤回”。
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6、如变更申请被退回，备案待办列表中将会显示为“退回修改/退回补正”

状态，点击片名可查看退回意见并进行处理，提交时须填写修改/补正情况说明。
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五、影片审查申请

（一）初审申请

1、点击“影片审查->影片初审->影片初审申报”可进入影片初审申请列表，

在待办列表点击“新建”可创建一个新的初审申请。

2、在初审申请详情页面，请点击“搜索”，在影片名检索中选定一个可送

审的影片。

3、在影片备案已办中，可点击一条申请右侧操作中的“审查申报”创建一

个新的审查申请并选择初审类型。
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4、拍摄申报中“*”为必填项，页面右上有“保存”“提交”两个按钮。点

击“保存”可暂存申请信息，但此时影片为“待上报”状态，受理机构无法看到

该申请；点击“申报指南”可查看材料清单；点击“提交”后，系统会上报数据

并跳转到申报指南，请准备相应的材料提交至受理机构。

5、在已办列表可查看已上报的申请，点击片名可查看影片信息（申请指南

中可下载申请表），也可点击右侧操作中的“撤回”。

6、如变更申请被退回，初审待办列表中将会显示为“退回修改/退回补正”

状态，点击片名可查看退回意见并进行处理，提交时须填写修改/补正情况说明。
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（二）终审申请

影片终审申请填报与影片初审申请基本一致，请参考影片初审。
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六、电影节展申请

（一）举办中外电影节（展）

1、点击“电影节展业务->举办中外电影节（展）->举办中外节展申报”可

进入举办中外电影节展申请列表，在待办列表点击“新建”可创建一个新的节展

申请。

2、在举办中外节展申报页面中“*”为必填项，页面右上有“导出申请书”

“保存”“提交”三个按钮。点击“保存”后才可导出申请书，但此时影片为“待

上报”状态，受理机构无法看到该申请。

3、上传申请书等附件信息后才可点击“提交”上报数据。



17

请注意：申请书正文和附件分开上传。影片版权方须同意参加本节展。

4、在已办列表可查看已上报的申请，点击节展名可查看节展信息，也可点

击右侧操作中的“撤回”。

（二）参加中外电影节（展）

1、点击“电影节展业务->参加中外电影节（展）->参加中外节展申报”可

进入参加中外电影节展申请列表，在待办列表点击“新建”可创建一个新的节展

申请。

2、在参加中外节展申报页面中“*”为必填项，页面右上有“导出申请书”

“保存”“提交”三个按钮。点击“保存”后才可导出申请书，但此时影片为“待

上报”状态，受理机构无法看到该申请。

3、上传申请书等附件信息后才可点击“提交”上报数据。
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请注意：申请书正文和附件分开上传。非第一出品单位申请时，须上传影片

版权方授权影片参加节展的授权书。

4、在已办列表可查看已上报的申请，点击片名可查看节展信息，也可点击

右侧操作中的“撤回”。
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七、精品专项资金申请

（一）项目申报

1、点击“精品专项资金->项目申报”可进入精品专项资金项目申报列表，

在待办列表点击“新建”可创建一个新的项目申请。

2、在精品专项资金项目申报页面中“*”为必填项，页面右上有“保存”“提

交”“返回”三个按钮。点击“保存”可暂存申报信息，但此时国家电影局无法

看到该申请。

3、点击“提交”完成网上申报，可在申报指南中导出申请表，但无须递交

纸质申请表。

请注意：若未提供在线观看链接，申请状态变为已受理后，请按申报通知提

交完整影片。

4、在已办列表可查看已上报的申请，点击片名可查看项目信息，也可点击

右侧操作中的“撤回”。
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（二）资助协议填报

1、点击“精品专项资金->资助协议填报”可进入精品专项资金项目协议填

报列表，在待办列表中点击一个待填报的项目名称可进入协议填报页。

2、在资助协议填报页面中“*”为必填项，页面右下有“取消”“预览”“保

存”“提交”四个按钮。点击“保存”可暂存申报信息，点击“提交”可正式上

报，点击“预览”可预览协议文本。

3、在已办列表可查看已上报的协议，点击片名可查看协议详细信息，也可

点击右侧操作中的“撤回”。

4、退回修改的协议可在“办理过程”中看到审核意见。
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（三）项目绩效填报

1、点击“精品专项资金->项目绩效填报”可进入精品专项资金项目绩效填

报列表，在待办列表中点击一个待填报的项目名称可进入绩效填报页。

2、在项目绩效填报页面中“*”为必填项，页面右下有“取消”“保存”“提

交”三个按钮。点击“保存”可暂存申报信息，点击“提交”可正式上报。

3、在已办列表可查看已上报的绩效，点击片名可查看绩效详细信息，也可

点击右侧操作中的“撤回”。
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4、退回修改的绩效可在“办理过程”中看到审核意见。
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